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18. th(")i hgp thuc hién thi tuc ding ky l’)ién d@ngodf')i Véi truong hep doi tén hoac thay ddi thong tin V(‘Ae,ngu"(‘)’i
str dung dat, chi sé hiru tai san gan lién véi dat; thay doi han ché quyen st dung dat, quyen sé hiru tai san gan lien

véi dat hoiic ¢6 thay déi quyén doi véi thira dat lién ké; giam dién tich thira dét do sat 16 tw nhién

18.1. Diing ky bién dpng doi vii truong hop déi tén hodc thay doi thong tin vé ngwoi siv dung dét, chii sé hitu tai
sdn gan lién voi dat

18.1.1. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cie & nude ngodi
thuwce hién dang ky bién dong doi véi truong hop doi tén hodc thay doi théng tin vé nguoi sir dung dat, chii sé hitu tai san
gadn lién véi dat

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day da cta thanh phén hé so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cia noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho s0' va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin gila cac gidy to hodc ké khai n6i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hc_yg tlep nhan, ho so thi xuét phiéu hen, tao hd 50
dién tur, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua ctia S¢ Tai
nguyén va Mo truong
tai Trung tam Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan déan cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

Kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi
cap nhat thong tin vao hd so dia chinh, co so dir liéu dét dai;

thuc hién Cap Glay chimg nhan quyén sir dung dat, quyén so
hiru tai san gan hen v6i dat hodc x4c nhan thay d6i trén Gidy
chting nhan da cap; thuc hién scan (quét), luu Gidy chimg

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

04 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

nhan va chuyén két qua dén B0 phén tiép nhan va tra két qua.

Budc 3

Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng
va trao Giay chung nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

18.1.2. Truong hop nguwoi thuwe hién thi tuc 1 té chirc trong nude, té chie ton gido, té chirc tén gido triec thuje, t6
chikc nuoc ngoadi co chirc nang ngoai giao, 16 chirc kinh té ¢6 von dau tw nude ngoai, t6 chirc nudc ngodi, cd nhan nioc
ngoai thuc hién thu tuc dang ky bién déng doi véi truong hop doi tén hodc thay déi théng tin vé ngueoi sir dung dat, chii
S& hiru tai san gdn lién véi dat

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phén hd so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy t0, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd so' va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thdng
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai ni dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tlep nhén ho so thi xuat phiéu hen, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

B6 phan tiép nhén va
tra két qua ctia S¢ Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thi tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Kiém tra hd so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi
cap nhat thong tin vao hé so dia chinh, co so dir li¢u dat dai;

va trao Gidy chtng nhan cho nguoi st dung dat.

tra két qua

. thuc hién Cap Glay ching nhén quyén st dung dat, quyén so | Van phong ding ky dat N A A
Buge 2 hiru tai san gan hen v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy dai 04 ngay lam vigc
ching nhan da cap, thuc hién scan (quét), luu Gidy ching
nhan va chuyén két qua dén B0 phén tiép nhan va tra két qua.
Budc 3 Tién hanh scan (quét) két qua giai quyéet dinh kém 1én hé thong | BO phan ti€p nhéan va 0,5 ngdy lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay lam viéc

18.2. Ding ky bién dong doi véi truong hop thay doi han ché quyén sir dung dit, quyén sé hiru tai sin gdin lién
véi dit hodc cé thay déi quyén déi véi thira dit lien ké

18.2.1. Truong hop nguoi thyc hién thi tuc la cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cu o nuwoc
ngoai thyc hi¢n Dang ky bién dong déi voi triong hop thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan
lién véi dat hodc cé thay doi quyén doi voi thira ddt lién ké

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phﬁn hd so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd so' va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan hosc hd
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai noi dung

B6 phan tiép nhan va
tra két qua ctia S¢ Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thu tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng h()p tlep nhan, hd so thi xuét phiéu hen, tao hd S0
dién tr, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén

Kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi
cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co so dir liu dat dai;

va trao Gidy chtng nhan cho nguoi str dung dat.

tra két qua

, thuc hién Cap G1ay ching nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ | Chi nhanh Vian phong S qme ea
Buge 2 hiru tai san gan hen v4i dat hodc xac nhan thay doi trén Gidy dang ky dat dai 6 ngay lam viéc
chimg nhan da cap, thue hién scan (quét), luu Gidy ching
nhan va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Bude 3 Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng | B phan tiép nhan va 0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

18.2.2. Truong hop nguwdi thuwe hién thii tuc la t6 chire trong mude, t6 chirc tén gido, t6 chirc tén gido truc thude, t6
chire nude ngodi ¢é chire ndang ngoai giao, t6 chive kinh té ¢ von dau tw nude ngodi, té chire nirde ngodi, ¢d nhdn nude
Ngoai thuec hién Pang ky bién dong doi véi triueong hop thay doi han ché quyén sir dung dat, quyén sé hiku tai san gan lién
véi dat hodc c6 thay doéi quyén doi véi thira dat lién ké

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh thong nhat
ve ndi dung thong tin gilra cic gidy to, tinh day du cua ndi

Bo phan tiép nhan va
trd két qua cua S& Tai

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thudc thdm quyén tiép nhan hoic hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gilta cac gidy to hodc ké khai n¢i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong h(_)’R tlep nhaq hd so thi xuét phiéu h§n, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

nguyén va Moi trudng
tai Trung tam Giai
quyét thi tuc hanh
chinh tinh

Kiém tra ho so, néu du diéu kién theo quy dinh phap luat thi
cap nhat thong tin vao ho so dia chinh, co s¢ dir liu dat dai;

06 ngay lam vi¢c

va trao Gidy chtng nhan cho nguoi str dung dat.

tra két qua

Budc 2 thuc hién Cép Gié}y ching nhén quyén sir dung dé}t, quyén s0' | Van phong dang ky dat
hiru tai san gan lién v6i dat hodc xac nhén thay doi trén Giay | dai
chig nhan da cap, thue hién scan (quét), luu Gidy ching
nhan va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.
Buéce 3 Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng | Bo phén tiép nhan va 0.5 ngdy lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

19. Phoi hop thuc hién thi tuc ding ky tai san gin lién véi thira dat da dwgc cap Gidy chirng nhan hoic ding
Ky thay doi ve tai san gan lien voéi dat so véi ngi dung da ding Ky.

19.1. Péing ky quyén sé hivu tai sdn gdin lién véi thiva dit di cdp Gidy chitng nhin

19.1.1. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la ca nhan, cong dong dan cw, nguwoi goc Viét Nam dinh cw 6 nude
ngoadi thire hién dang ky quyén sé hivu tai san gdan lién voi thira dat da cap Gidy chitng nhdn
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phém hd so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin gitta cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd so' va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai n61 dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong h(_)p tlep nhan, hd so thi xuét phiéu hen, tao hd 50
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

Bo phan tiép nhéan va
tra két qua ctia S¢ Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thi tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cép huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai d6i v6i truong hop thue hi¢n quyen cua nguoi su
dung dat, ctia chi s¢ hitu tai san gan lién véi dat; truong hop
khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Dat dai thi Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thong bao
ly do va tra hd so cho nguoi yéu cau dang ky.

- Khi giai quyet thi tuc dang ky bién dong dat dai ma thira dat
da duoc cap Gidy chimg nhan theo ban dd dia chinh hodc trich
do ban d6 dia chinh thira dat thi Chi nhanh Vian phong ding
ky dat dai khong phai thuc hién viée do dac, xac dinh lai dién
tich thira dat, trur truong hop nguoi su dung dat, chu so hiru
tai san gan lién véi dat c6 nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
Giady chung nhan da cap chua st dung ban d6 dia chinh hoac

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

05 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

trich do ban d6 dia chinh thira dat, nguoi st dung dat co nhu
cau cap moéi Gidy chimg nhan hodc thudc truong hop phai cap
moéi Gidy chtng nhan thi Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai thuc hién viéc trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban
dd dia chinh thira dat doi voi noi chua c6 ban do dia chinh
hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé sd hoa dé thé
hién so d6 cua thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian thuc
hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc
hanh chinh.

- Nguoi st dung dat dugc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban do dja chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh gidi
thira dat khong thay doi so véi ranh giéi thira dat tai thoi diém
cép Giéy chimng nhan thi nguoi st dung dat phai thuc hién
nghia vu tai chinh vé tién sir dung dat d6i v6i phan dién tich
dat ¢ tang thém nam ngoai han murc dat o, tién thué dat d6i
v6i phan dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luat tai
thoi diém cdp Gidy ching nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dit dai, ky s6 va truyén thong tin dién tr (bao gdm ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué
dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cua phép
luat.
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Thir tw " A Trach nhi¢m xir ly Thoi gian
A A NOi dung cong viéc A en
cong viéc cong viéc
- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i voi trudong Khéng tinh vao thoi
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap gian giai quyét tha
luat. tuc hanh chinh

Budc 3

- Thong bao vé viéc nguoi su dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dién tir dén Chi nhanh
Vian phong dang ky dat dai.

Co quan thué

Buoc 4

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir
lidu dat dai; d6i v6i truong hop khong phai thyc hién nghia vu
tai chinh thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching
nhan da cap (d6i voi truong hop khong phai cap méi Gidy
ching nhén) hodc ky Gidy chung nhan (601 v6i truong hop
phai cap moi Gidy ching nhan); luu Glay ching nhan va
chuyén Gidy chimg nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
trong ngay lam viéc dé trao cho ngudi dugc cap.

- Trudong hop phai thu’c hién nghia vu tai chinh thi sau khi
nhan dugc Thong bao vé viéc ngudi str dung dat da hoan thanh
nghia vu tai chinh; thuc hién ky xac nhan nd1 dung bién dong
vao Gidy ching nhan di cap ddi véi truong hop khong phai
cdp méi Gidy chting nhan hodc ky Gidy chimg nhan d6i véi
truong hop phai cip méi Gidy ching nhan.

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy chimg
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

04 ngay lam vi¢c

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

19.1.2. Truong hop nguoi thuc hi¢n thu tuc la 16 chirc trong nuorc, 16 chirc tén gido, 16 chike tén gido truc thudc, t6
chirc nwdc ngodi co chirc nang ngogi giao, 16 chirc kinh té ¢6 von dau tw nude ngoa, t6 chirc miede ngodi, ¢d nhdn nude

NQoAi thuec hién thii tuc ding ky quyén sé hitu tai san gan lién véi thira dat da cdp Gidy chimg nhdn

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan ho so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin gilta cac gidy to, tinh ddy du cta noi
dung ké khai va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin gilta cac gidy to hodc ké khai ndi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hc_yg tlep nhaq ho so thi xuét phiéu he;:n, tao hd so
dién tr, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cta SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét tha tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Pt dai d6i v6i truong hop thue hién quyen cila nguo1 su
dung dét, ctia chii s¢ hitu tai san gan lién véi dat; truong hop
khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua Luat
Pit dai thi Van phong dang ky dat dai thong bao 1y do va tra
hé so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai ma thira dat

Vin phong dang ky dat
dai

05 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

da duoc cép Giéy chirg nhéan theo ban do dia chinh hoac trich
do ban dd dia chinh thira dat thi Van phong dang ky dat dai
khong phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thua
dat, trir truong hop nguoi st dung dat, chi so hiru tai san gin
lién voi dat ¢6 nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc diang ky bién dong dat dai ma
Giéy chiing nhan da cép chua str dung ban dd dija chinh hodc
trich do ban d6 dia chinh thira dat, nguoi st dung dat c6 nhu
cau cap méi Gidy chimg nhan hodc thudc trudng hop phai cip
moi Gidy chting nhan thi Van phong ding ky dat dai thuc hién
viéc trich luc ban dd dia chinh hodc trich do ban do dia chinh
thira dat d6i voi noi chura ¢6 ban do dia chinh hogc chi ¢6 bin
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi
phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién so do cia
thira dat trén Gidy chung nhan. Thoi gian thuc hién viéc do
dac khong tinh vao thoi gian thuc hién tha tuc hanh chinh.

- Ngudi sir dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; trrong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Giay chimg nhan di cap, ranh gidi
thira dat khong thay d6i so véi ranh giéi thira dat tai thoi diém
cp Gidy chung nhan thi ngudi st dung dat phai thue hién
nghia vu tai chinh vé tién sir dung dat d6i v6i phan dién tich
dat & ting thém nam ngoai han mirc dat ¢, tién thué dat d6i
v6i phan dién tich tang thém theo quy dinh cta phap luat tai
thoi diém cap Gidy ching nhan trudc day.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, ky sb va truyén thong tin dién tir (bao gom ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué
dé xéac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i v6i truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap
luat.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phap
luat.

- Thong bao vé viéc ngudi sir dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dién tir dén Vian phong
dang ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao thoi
gian giai quyeét thu
tuc hanh chinh

Budc 4

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s& di
lidu dét dai; ddi v6i trudng hop khong phai thue hién nghia vu
tai chinh thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching
nhan di cép (d6i voi truong hop khong phai cap méi Gidy
ching nhan) hodc ky Gidy chung nhan (d01 voi1 truong hop
phai cap moi Gidy chimg nhan); luu Glay chirng nhan va
chuyén Gidy chimg nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua
trong ngdy lam viéc dé trao cho ngudi dugc cap.

- Truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau khi
nhan duoc Thong bao vé viée nguoi sir dung dat d¢a hoan thanh
nghia vu tai chinh; thyc hién ky xac nhan ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da cip ddi voi truong hop khong phai

Van phong Dang ky
dat dai

04 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

cap méi Gidy ching nhan hodc ky Gidy chtng nhan ddi voi
truong hop phai cap méi Gidy chiing nhan.
- Scan (quet), luu Glay ching nhan va chuyén Gidy ching
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

19.2. Pding ky thay déi vé tai san gdin lién véi dit so véi néi dung da ding ky

19.2.1. Truong hop ngueoi thue hién thi tuc la cd nhdn, cong dong dan cu, ngwoi goc Viét Nam dinh cw ¢ nude
ngoai thuc hién Pang ky thay doi vé tai san gan lién voi dat so voi ngi dung da dang ky

Thir tuw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thong nhat
vé noi dung thong tin gita cac gidy to, tinh day du cta noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.
Truong hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc
hd so khong day du thanh phan hodc khong dam béo tinh
théng nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai
noi dung khong day di thong tin theo quy dinh thi khong tiép
nhan va tra hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

Bo phan tiép nhan va
tra két qua cta SO Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thi tuc hanh
chinh tinh hoac cua
Vian phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Truong hQ’R tiép nhém, ho so thi xuit phiéu hen, tao ho S0
dién tur, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat
dai.

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thyc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai ddi voi trudng hop thuc hién quyén cua nguoi
str dung dét, ctia chii so hitu tai san gan lién v6i dat; truong
hop khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Pt dai thi Chi nhanh Vian phong dang ky dat dai thong
bao 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Khi giai quyet thil tuc dang ky bién dong dat dai ma thira
dat da dugc cap Gidy chimg nhan theo ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat thi Chi nhanh Vin phong
dang ky dat dai khong phai thyc hién viéc do dac, xac dinh
lai dién tich thura dat, trir truong hop nguot sir dung dat, chu
so hiru tai san gin lién véi dat co nhu cau.

Truong hop thyuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
Gidy chimg nhan di cip chua st dung ban d6 dia chinh hozc
trich do ban do dija chinh thtra dat, nguoi st dung dat c6 nhu
cau cAp méi Gidy ching nhan hodc thudc trudng hop phai
cap méi Gidy chimg nhan thi Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai thuc hién viéc trich luc ban do dia chinh hodc trich do
ban db dia chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban do dia
chinh hoic chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu
hong khong thé khoéi phuc va khong thé str dung dé s6 hoa dé
thé hién so d6 cta thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian
thuc hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thyc hién thu

Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai

05 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

tuc hanh chinh.

- Ngudi sir dung dit duoc cong nhéan theo két qua trich luc
ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra
chi phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién
tich thira dat 16n hon dién tich trén Gidy ching nhan di cép,
ranh gioi thira dat khong thay d6i so véi ranh gi6i thira dat
tai thoi diém cap Giay chung nhan thi nguoi st dung dat phai
thue hién nghia vu tai chinh vé tién sir dung dat ddi ! phan
dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai han muc dat &, tién thué
dat d6i vai phan dién tich tang thém theo quy dinh cia phap
luat tai thoi diém cap Gidy ching nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm cé céc
tép tin) phuc vu x4c dinh nghia vy tai chinh sang co quan
thué dé xac dinh va théng bao thu nghia vu tai chinh ddi véi
trudong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh
cua phéap luat.

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i v6i truong
hop phai thuc hién nghia vy tai chinh theo quy dinh cta phap
luat.

Khong tinh vao thoi
gian giai quyét thu
tuc hanh chinh

Budc 3 .. , . Co quan thué
- Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dién tir &én Chi nhanh
Vin phong ding ky dat dai.
, - Chinh 1j, cap nhat bién dong vio ho so dia chinh, co's6 dit | Chi nhanh Van phong o
BuGe 41 Ti¢u dat dai; doi v6i truomg hop khong phai thue hién nghia | pano ky dit dai 04 ngay lam vige

vu tai chinh thi ky x4c nhan noi dung bién dong vao Gidy
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Thir ty
cOng viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

ching nhén da cap (d6i véi truong hop khong phai cap méi
Gidy ching nhén) hodc ky Gidy chimg nhan (d01 voi truong
hop phai cap moi Gidy ching nhén); luu G1ay chirng nhan
va chuyén Gidy chu’ng nhan dén B0 phan tiép nhén va tra két
qua trong ngdy 1am viéc dé trao cho ngudi dugc cép.

- Trudong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi sau khi
nhan duoc Thong bao vé viéc ngudi st dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh; thyc hién ky xac nhan nd1 dung bién
dong vao Gidy chung nhan da cap dbi vai truong hop khong
phai cip méi Gidy chting nhan hoic ky Gidy ching nhan d6i
v6i truong hop phai cip méi Gidy chimg nhan.

- Scan (quet), luu Glay chtmg nhan va chuyén Gidy ching
nhan den B0 phén tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc, néu nhan Glay ching nhén sau 16 gio trong ngay thi
chuyén trong budi sang ngay lam viéc tiép theo.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én hé thong va trao Gidy chirng nhan cho ngudi stir dung dat.

B6 phan tiép nhan va
tra két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

19.2.2. Truong hop nguoi thuc hién thu tuc la 16 chirc trong nuoc, 16 chirc tén gido, t6 chirc ton gido triee thuge, 16
chire nudc ngoadi co chirc nang ngoqi giao, 16 chiec kinh té ¢6 von dau tw nuwde ngodi, té chirc nwée ngodi, ca nhan nwéce
Ngoai thuee hién Pang ky thay doi vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da ding ky
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budce 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phén hd so, tinh théng nhat
vé ndi dung thong tin gilta cac gidy to, tinh day du cta nodi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd S0 va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd
so khong ddy du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhat ndi dung thong tin gitra cac gidy to hoic ké khai noi dung
khong ddy du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién
tur, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua ctia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tam Giai
quyét thi tuc hanh
chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dat dai ddi véi truong hop thye hi¢n quyen cuia nguoi su
dung dat, cua chil so hitu tai san gan lién v6i dat; trudng hop
khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat
Pit dai thi Van phong dang ky dat dai thong bao 1y do va tra
hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Khi giai quyet thi tyc dang ky bién dong dat dai ma thira dat
da duoc cap Gidy chimg nhén theo ban d6 dia chinh hoic trich
do ban dd dia chinh thira dat thi Van phong dang ky dat dai
khong phai thue hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thira
dat, trir truong hop nguoi st dung dat, chu so hitu tai san gin
lién véi dat c6 nhu cau.

Truong hop thyuc hién thi tuc dang ky bién dong dat dai ma
Giay ching nhan da cap chua sir dung ban do dia chinh hoac
trich do ban d6 dia chinh thira dat, nguodi st dung dat c6 nhu

Vin phong diang ky dat
dai

05 ngay lam vi¢c
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

cau cap méi Gidy ching nhan hoic thudc truong hop phai cap
moi Gidy chimg nhan thi Van phong dang ky dat dai thuc hién
viéc trich luc ban do dja chinh hodc trich do ban d6 dia chinh
thira dat doi v6i noi chua c6 ban do dia chinh hogc chi ¢6 ban
d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong thé khoi
phuc va khong thé str dung dé s hoa dé thé hién so dd cua
thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian thuc hién viéc do
dac khong tinh vao thoi gian thyc hién tha tuc hanh chinh.

- Nguoi str dung dat dugc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Gidy ching nhan da cap, ranh gioi
thira dat khong thay doi so voi ranh gidi thira dat tai thoi diém
cap Gidy chting nhan thi nguoi st dung dat phai thuc hién
nghia vu tai chinh vé tién str dung dat d6i véi phan dién tich
dat & tang thém nam ngoai han muc dét ¢, tién thué dat doi voi
phan dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi
diém cap Gidy chimg nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh
vé dat dai, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac
tép tin) phuc vu xac dinh nghia vu tai chinh sang co quan thué
dé xéac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh déi véi trudng
hop phai thuc hi¢n nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phap
luat.

Budc 3

- Xéc dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctia phap

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian giai
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Thw t.l'f NOi dung cong viéc TraChAnth xuly Thoi gian
cong viéc cong viéc
luat. quyét thu tuc
hanh chinh

- Thong bao vé viéc ngudi str dung dit da hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dién tir dén Van phong
dang ky dat dai.

Buoc 4

- Chinh ly, cip nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit
lidu dét dai; doi v6i truong hop khong phai thyc hién nghia vu
tai chinh thi ky xac nhan ndi dung bién dong vao Gidy chung
nhan da cip (d6i véi truong hop khong phai cip méi Gidy
ching nhan) hodc ky Gidy chung nhan (d01 voi truong hop
phai cap moi Giay ching nhan); luu Glay ching nhén va
chuyén Gidy ching nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua
trong ngdy lam viéc dé trao cho ngudi dugc cap.

- Truong hop phai thyce hién nghia vu tai chinh thi sau khi nhén
duoc Thong bao vé viée ngudi st dung dat di hoan thanh
nghia vuy tai chinh; thyc hién ky xac nhan ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da cap d6i véi truong hop khong phai
cap méi Gidy ching nhan hodc ky Gidy chting nhan déi véi
truong hop phai cdp méi Gidy ching nhan.

- Scan (quet), luu Glay chtng nhén va chuyén Gidy chtng
nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc,
néu nhan Giay ching nhén sau 16 gid trong ngay thi chuyén
trong budi sang ngay lam viéc tiép theo.

Vin phong Pang ky dat
dai

04 ngay lam vi¢c

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém Ién
hé thong va trao Giay chirng nhan cho nguoi sit dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thir ty
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

19.3. Ping ky bién djng do gia han thoi han sé hivu nha ¢ ciia té chivc nwéc ngodi, cd nhin nwéc ngodi theo
quy dinh cua phap ludt vé nha ¢

Thir tuw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phén hé so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin gilta cac gidy to, tinh day du cia noi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan ho S0 va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thude tham quyén tiép nhan hodc hod
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh théng

Bo phén tiép nhan va tra
ket qua cua S¢ Tai
nguyén va Moi1 truong

ching nhan da cap, thue hién scan (quét), luu Gidy ching
nhan va chuyén két qua dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Bude I | hhat noi dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai ngi dung | tai Trung tam Giai 0,5 ngay lam vice
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va quyét thu tuc hanh
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky. chinh tinh
- Truong hqp tlep qhan ho so thi xuat phiéu h@n, tao hd so dién
tr, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.
Kiém tra hd so, néu du Qiéu kién theo quy dinh phap luat thi
cap nhat thong tin vao ho so dia chil}h, co s¢ dir liéu dé‘g dai; ,
. thue hién Cap Gidy chting nhan quyén sir dung dit, quyén sé | Van phong ding ky dat T
Bugc 2 hitu tai san gan lién v6i dat hodc xac nhan thay doi trén Giay dai 06 ngay lam vice
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Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 3

Tién hanh scan (quet) két qua giai quyét dinh kem 1€n hé théng
va trao Giay ching nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

07 ngay lam viéc

20. Phéi hep thuc hién thi tuc ding ky bién dong thay doi quyen sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién
véi dat do chia, tach, hgp nhat, sap nhap to chic hoac chuyén doi md hinh té chirc

Truong hop nguoi thye hién thu tyc 1a t6 chure trong nudc, t6 chirc t6n giao, t6 chirc t6n gido tryc thudc, t6 chirc
nudc ngoai ¢o chirc nang ngoai giao, t6 chirc kinh té c¢6 von dau tu nudc ngoai, t6 chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai
thue hién thu tuc dang ky bién dong thay do6i quyen str dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat do chia, tach, hop
nhat, sap nhap to chirc hodc chuyén d6i mo hinh to chirc

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, tinh théng nhat vé
noi dung thong tin gitta cac glay td, tinh day du cta noi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan hd S0 va hen tra két qua. Truong
hop hd so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhét noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so
cho nguoi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhén ho so thi xuét phiéu hen, tao ho so dién
tu, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat dai.

B0 phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 2

- Kiém tra cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh cua
Luat Dét dai d6i véi truong hop thue hién quyen clia nguoi su
dung dat, ciia chi so hitu tai san gan lién voi dat; trudng hop
khong du diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh ctia Luat Dat
dai thi Vin phong dang ky dat dai thong bao 1y do va tra ho so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Khi giai quyet thi tyc diang ky bién dong dat dai ma thira dat
da dugc cap Gidy chung nhan theo ban dd dja chinh hoic trich
do ban d6 dia chinh thira dat thi Van phong dang ky dat dai
khong phai thyc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich thua
dat, trur truong hop nguoi st dung dat, chi so hiru tai san gan
lién voi dat ¢ nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai ma
Gidy chting nhan d3 cip chua str dung ban d6 dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thtra dat, nguoi st dung dat c6 nhu
cau cap mdi Gidy chimg nhan hodc thudc truong hop phai cap
moéi Gidy chtng nhan thi Van phong dang ky dat dai thyuc hién
viée trich luc ban d6 dja chinh hoic trich do ban d6 dia chinh
thira dat ddi voi noi chua co ban dd dia chinh hodc chi ¢6 ban
dd dia chinh dang gidy di rach nat, hu hong khong thé khoi
phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién so do cia thira
dét trén Giéy chirng nhan. Thoi gian thuc hién viéc do dac
khong tinh vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh.

- Nguoi str dung dat duogc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira

Vin phong ding ky dat
dai

03 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dat 1on hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh giéi
thira dat khong thay d6i so v6i ranh gi6i thira dat tai thoi diém
cap Gidy ching nhén thi nguoi str dung dat phai thuc hién nghia
vu tai chinh vé tién sir dung dat dbi vOi phan dién tich dat &
tang thém nam ngoai han mic dat o, tién thué dat d6i voi phan
dién tich tang thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém
cap Gidy chung nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyen thong tin dé xéac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai, ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca céac €p
tin) phuc vu xac dinh nghia vy tai chinh sang co quan thué dé
xéc dinh va thong bao thu nghia vy tai chinh d6i véi truong hop
phai thyc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Lap To trinh trinh S& Tai nguyén va Moi truong (ddi véi
truong hgp Nha nuéc cho thué dat thu tién thué dat hang nam).

- Xac dinh gia dat (d6i voi truong hop Nha nudc cho thué dat

S¢ Tai nguyén va Moi

02 ngay lam vi¢c

Budc 3 | thu tién thué dat hang nam). .
; . , truong
- Ky hop dong thué dat vai to chire 1a phap nhan maoi.
- X4c dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi véi truong Khéng tinh vao
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cta phép thoi gian giai
) luat. . quyét thu tuc
Budc 4 Co quan thué hanh chinh

- Thong béo vé viéc nguoi sir dung dat di hoan thanh nghia
vu tai chinh, ky s va truyén thong tin dién tr dén Van phong
dang ky dat dai.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 5

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dir
lidu dat dai; d6i voi trudong hop khong phai thyc hién nghia vu
tai chinh thi ky xac nhén ndi dung bién dong vao Gidy chung
nhan di cap (d6i véi truong hop khong phai cap moi Gidy
ching nhén) hodc ky Gidy chimg nhan (d6i v6i truong hop phai
cap moi Gidy ching nhan); luu Glay chtng nhan va chuyén
G1ay ching nhan dén Bo phan tiép nhén va tra két qua trong
ngay lam viéc dé trao cho ngudi dugc cap.

- Truong hop phai thye hién nghia vy tai chinh thi sau khi nhan
duoc Thong bao vé viéc nguoi sir dung dat dd hoan thanh nghia
vu tai chinh; thyc hién ky xac nhén ndi dung bién dong vao
Glay chtng nhan da cp doi voi truong hop khong phai cap méi
Gidy ching nhén hodc ky Gidy chung nhan d6i voi truong hop
phai cip méi Gidy chimg nhan.

- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Giay chting nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Vin phong Ping ky dat
dai

02 ngay lam vi¢c

Budc 6

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dit.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc
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21. Phol hep thuc hién thi tuc ding ky bién dong ddi véi trwong hep thay doi quyén sir dung dat quyeén sé
hiru tai san gin lién véi dat theo théa thuan caa cac thanh vién hé gia dinh hoic cia v va chong quyen st dung
dit xay dung cong trinh trén mat dat phuc vu cho viéc van hanh, khai thac sir dung cong trinh ngam, quyén sé hitu
céng trinh ngam ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwgng quyen str dung dit 13 tai san cong theo quy dinh cia
phap luat ve quan ly, st dung tai san cong nhan quyen str dung dat quyén sé hiru tai san gan lién véi dat theo két
qua giai quyét tranh chap, khiéu nai, t6 c4o vé dat dai; nhan quyen str dung dit, quyén sé hiru tai san gan lién véi
dit do xir Iy tal san thé chap la quyen str dung dat, tai san gin lién véi dit da duoc ding ky, bao gdm ca xir Iy khoan
ng' 6 ngudn géc tir khoan ne xau ciaa to chirc tin dung, chi nhanh ngin hang nwéc Ngoai

21.1. Thure hién thii tuc ding ky bién dong doi voi truong hop nhin quyen s dung dit, quyén s¢ hitu tai san
gan lién VOi dit theo két qua hoa giai thanh vé tranh chép dit dai, khiéu nai, to cdo vé dit dai; nhin quyén siv dung
dit, quyén sé hivu tai san gdn lién véi dit do xiv ly tai sdn thé chip

21.1.1. Truong hop nguoi thuc hién thi tuc la cd nhan, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cue & nudc
ngoai

Thir tw . A Trach nhiém xir ly Thoi gian
A A Noi dung cong viéc A en
cong viéc cOng viéc

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin gilra cac giéy td, tinh day du cua ndi dung | By phan tiép nhan va tra
ké khai va cap Gidy tiép nhén ho so va hen tra két qua. Truong | két qua cua S& Tai
hop h6 so khong thude tham quyén tiép nhdn hodc ho so khong | nguyén va Méi trudng
) day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat noi | taj Trung tam Giai quyét
Bude 1| qung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong | thi tuc hanh chinh tinh
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so hodc ctia Vin phong Hoi
cho nguoi yéu cau dang ky. ddng nhan dan va Uy
- Truong hop tiép nhéan hd so thi xuit phiéu hen, tao hd so dién ban nhan dan cap huyén
tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Vian phong dang ky dat.

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- Kiém tra hd so truong hop khéong du diéu kién thuc hién
quyén thi thong bao 1y do va tra hd so cho ngudi yéu cau ding
Ky.

- Khi giai quyét thi tuc ma thira dat di duoc cip Gidy ching
nhan theo ban dd dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira
dat thi khong phai thue hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir truong hop nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san
gan lién vé6i dat co nhu cau. Truong hop Gidy ching nhan da
cap chua st dung ban dd dia chinh hoac trich do ban do dja
chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy
chtng nhan hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy ching
nhan thi thuc hién viéc trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dat d6i voi noi chua c6 ban do dia chinh
hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy di rach nat, hu hong
khong thé khéi phuc va khong thé sir dung dé sb hoa dé thé hién
so d6 cua thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian thuc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh.

Nguoi st dung dat dugce cong nhéan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thura
dét 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cép, ranh gi6i
thira dat khong thay do6i so véi ranh gidi thira dat tai thoi diém
cap Gidy ching nhan thi nguoi sir dung dat phai thyuc hién nghia
vu tai chinh vé tién st dung dat doi voi phan dién tich dat &
tang thém nam ngoai han mirc dat o, tién thué dat d6i voi phan

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

04 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

di¢n tich tang thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém
cap Giay chirng nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ tang thém nam ngoai han mirc
dat &, tién thué dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi so véi
ranh gi6i thira dat tai thoi diém cip Gidy chimg nhan (néu co),
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca céc tép tin) phuc
vu xé4c dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao Vt:% viéc nguoi su dung dét da hoan thanh nghia vu
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc

hanh chinh

Buoc 4

- P6i v6i truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh 1y, cAp nhat bién dong vao hd so dja
chinh, co s¢ dir lidu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da cap (doi véi trwong hop khong phai
cap méi Gidy chimg nhdn) hoac ky Gidy chimg nhan (doi vdi
trieomg hop phdi cdp méi Gidy chiing nhdn).

- Pbi vai truong hop phai thyc hi¢n nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi st dung dat d3 hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; ky xac

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

nhan noi dung bién dong vao Giay ching nhan da cap (doi voi
truong hop khong phai cap mdi Gidy chung nhdn) hoac ky
Gidy chtng nhan (d6i véi trieong hop phdi cdp méi Gidy chimg
nhan).

- Scan (quet), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chiig nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém lén
hé thong va trao Gidy ching nhan cho nguoi str dung dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

21.1.2. Truwong hop nguoi thuc hién thu tuc la to chirc trong nudc, t6 chure ton gido, to chirc ton gido tryec thuoce, to
chirc nuwdc ngoai co chirc nang ngoai giao, té chirc kinh té co von dau tw nuwoc ngodi, té6 chirc nuwdc ngoai, ca nhdn nuoc

ngoai

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, tinh théng nhat vé
noi dung thong tin gitta cac glay td, tinh day du cta noi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan hd S0 va hen tra két qua. Truong
hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat noi
dung thong tin giita cac gidy to hoic ké khai noi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhén va tra ho so
cho nguoi yéu cau dang ky.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua So& Tai
nguyén va MoOi truong
tai Trung tam Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién
tur, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

Budc 2

- Kiém tra hd so vé cac diéu kién thyuc hién quyén theo quy dinh
ctia Luat Pat dai d6i v6i trudong hop thue hi¢n quyen clia nguoi
sir dung dét, ctia chu sé hiru tai san gan lién véi dat; truong hop
khong du diéu kién thue hién quyén thi thong béao 1y do va tra
hd so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Khi giai quyét thu tuc ma thira dat da dugc cip Gidy chung
nhan theo ban dd dia chinh hodc trich do ban db dia chinh thira
dat thi khong phai thyc hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir truong hop nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san
gan lién véi dat co nhu cau. Truong hop Gidy ching nhan da
cap chua st dung ban d6 dia chinh hoic trich do ban db dia
chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy
chtng nhan hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy ching
nhan thi thyc hién viée trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do
ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh
hodc chi ¢6 ban dd dia chinh dang giéy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién
so d6 cua thira dat trén Gidy ching nhan. Thoi gian thuwc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thi tuc hanh
chinh.

Nguoi sir dung dat duge cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh giéi

Vin phong Piang ky dat
dai

04 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thira dat khong thay doi so v6i ranh gi6i thira dat tai thoi diém
cap Gidy ching nhan thi nguoi sir dung dat phai thuc hién nghia
vu tai chinh vé tién sir dung dat dbi vOi phan dién tich dit &
tang thém nam ngoai han mirc dat o, tién thué dat d6i voi phan
dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém
cap Gidy chung nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ ting thém niam ngoai han mirc
dat g, tién thué dt ma ranh gidi thira dat khong thay doi so voi
ranh giGi thira dét tai thoi diém cap Giay chimg nhan (néu c6),
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gom cé céc tép tin) phuc
vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

Khéng tinh vao

Budce 3 Thoéng bio vé vié i str dune dat da hoan thanh nehi Co quan Thué thot gian giai
- Thong bdo ve vice nguoi s dung dat da hoan thanh nghia vu quyét thii tuc
;[ial.chmh, ky sO va truyén thong tin dén Van phong Pang ky dat hanh chinh
ai.
- P6i V01 truong hop khong phai thyc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia ’
Budc 4 chinh, co s¢ dir liéu dat dai; ky xac nhan néi dung bién dong | Van phong bang ky dat 03 ngay lam viéc

vao Gidy ching nhén da cAp (d6i Vi trwong hop khong phai
cap méi Gidy chitng nhdn) hodc ky Gidy chimg nhan (doi vi
trieong hop phdi cdap méi Gidy chiing nhén).

dai
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- D6i v6i truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viée nguoi su dung dat d3 hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai; ky xac
nhn ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhén da cap (doi véi
truong hop khong phai cap méi Gidy chimg nhdn) hoac ky
Gidy chimg nhén (déi vdi truong hop phdi cap méi Gidy chitng
nhan).

- Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Giay ching nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam vi¢c.

Budce 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong va trao Giay ching nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

21.2. Thue hign thii tuc ding ky bién dong doi véi trwong hop thay déi ve quyen str dung dit xdy dung cong
trinh trén mdt dit phuc vu cho viéc vin hanh, khai théc siv dung cong trinh ngam, quyén sé hitu cong trinh ngam

21.2.1. Truwong hop nguoi thwe hién thi tuc la c¢d nhén, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cw & nwée

ngoai

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé
ndi dung thong tin gilra cac glay to, tinh ddy du ciia noi dung
ké khai va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. Trudng

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua So& Tai
nguyén va Moi truong

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

hop ho so khong thude tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so
cho nguoi yéu cau dang ky.

- Tru’(‘)’ng hqp tiép Qhén hd so thi xuét phiéu hen, tao hé so dién
tu, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

tai Trung tam Giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Hoi
déng nhan dan va Uy
ban nhan dan cép huyén

Buoc 2

- Kiém tra hd so truong hop khéng du diéu kién thuc hién
quyén thi thong bao 1y do va tra ho so cho ngudi yéu cau ding
Ky.

- Khi giai quyét thi tuc ma thira dat di dugc cap Gidy chung
nhan theo ban dd dia chinh hodc trich do ban db dia chinh thira
dat thi Kkhong phai thyc hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir truong hop nguot sir dung dat, chu sd hiru tai san
gan lién véi dat co nhu cau. Truong hop Gidy ching nhan da
cap chua st dung ban dd dia chinh hodc trich do ban do dja
chinh thira dat, nguoi str dung dat c6 nhu ciu cap méi Gidy
chtng nhan hodc thudc trudng hop phai cap moi Gidy ching
nhan thi thyce hién viée trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do
ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban db dia chinh
hodc chi ¢6 ban dd dia chinh dang giéy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién
so d6 cua thira dat trén Gidy ching nhan. Thoi gian thuwc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

10 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Nguoi str dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban do
dia chinh hodc trich do ban do dia chinh va phai tra chi phi do
dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira dat
16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh gioi thura
dat khong thay doi so v6i ranh gidi thira dat tai thoi diém cap
Gidy ching nhan thi nguoi st dung dat phai thyc hién nghia vu
tai chinh vé tién st dung dat dbi voi phan dién tich dat ¢ ting
thém nam ngoai han mirc dét &, tién thué dat dbi voi phan dién
tich tang thém theo quy dinh ctia phap luat tai thoi diém cap Gidy
ching nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ ting thém nam ngoai han mic
dat ¢, tién thué dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi so véi
ranh gidi thua dat tai thoi diém cap Glay chtng nhan (néu co),
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm cé céac tep tin) phuc
vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phéi thuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao V:é viéc nguoi su dung dé’t da hoan thanh nghia vu
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 4

- D6i v6i truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra hd so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da cap (doi véi truong hop khong phai
cap méi Gidy chimg nhdn) hoac ky Gidy chimg nhan (doi vi
trieong hop phdi cdp méi Gidy chiing nhdn).

- Péi véi truong hop phai thuc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Théng bao vé viéc nguoi sir dung dat di hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra hd so, chinh 1y, cip nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit lidu dat dai; ky xac
nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhén da cap (doi véi
truong hop khong phai cap méi Gidy chung nhdn) hodac ky
Gidy chtng nhan (d6i vdi truong hop phdi cap méi Gidy chirng
nhdn).

- Scan (quet), luu Gidy chimg nhan va chuyén Giay chting nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

04 ngay lam viéc

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé théng va trao Gidy ching nhan cho ngudi sir dung dit.

B0 phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc
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21.2.2. Truwong hop nguwoi thuc hién thu tuc la to chirc trong nudc, to chikc ton gido, to chikc ton gido truc thujc, to
chirc nudc ngoai co chirc nang ngoaqi giao, té chirc kinh té co von dau tw nuwoc ngoai, té chirc nuwdc ngoai, ca nhdn nuwoc

ngoai

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, tinh théng nhat vé
noi dung thong tin gitta cac glay td, tinh day du cta noi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan hd S0 va hen tra két qua. Truong
hop hé so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhét noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai ndi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so
cho ngudi yéu cau dang ky.

- Trudng hop tiép nhan ho so thi xuit phiéu hen, tao ho so dién
tur, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi1 truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so vé cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
ctia Luat Dat dai d6i voi truong hop thuc hién quyen cua nguoi
sir dung dét, ctia chu s hiru tai san gan lién véi dat; truong hop
khong du diéu kién thyc hién quyén thi thong béo 1y do va tra
hé so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Khi giai quyét thu tuc ma thira dat da dugc cip Gidy chung
nhén theo ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh thira
dat thi khong phai thyc hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trix truong hop nguoi sir dung dat, cha so hitu tai san
gan lién véi dat co nhu cau. Truong hop Gidy ching nhan da
cap chua str dung ban dd dia chinh hoic trich do ban d6 dia
chinh thira dat, nguoi stir dung dat c6 nhu cau cip méi Gidy

Vin phong Piang ky dat
dai

10 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

chtng nhan hoic thudc trudng hop phai cap méi Gidy ching
nhan thi thyc hién viéc trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dit d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh
hodc chi c6 ban do dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién
so d6 cua thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian thuc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh
chinh.

Nguoi st dung dat duge cong nhéan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thura
dat 16n hon dién tich trén Gidy chting nhan di cap, ranh giéi
thira dat khong thay doi so v6i ranh gidi thira dat tai thoi diém
cap Giay ching nhan thi nguoi sir dung dat phai thyuc hién nghia
vu tai chinh vé tién sir dung dat d6i vOi phan dién tich dat &
tang thém nam ngoai han mirc dat o, tién thué dat d6i voi phan
dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém
cap Gidy chung nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ ting thém nim ngoai han mirc
dat &, tién thué dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi so véi
ranh gi6i thira dat tai thoi diém cip Gidy chimg nhan (néu co),
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca cac tép tin) phuc
vu x4ac dinh nghia vy tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyuc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao V,é viéc nguoi su dung Qélt da hoan thanh nghia vu
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Van phong Pang ky dat
dai.

Co quan Thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidi
quyét thii tuc

hanh chinh

Budc 4

- P6i véi truong hop khong phai thyc hién nghia vy tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dir lidu dat dai; ky xac nhan ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhan da cap (doi véi truong hop khong phai
cap méi Gidy chimg nhdn) hoac ky Gidy chimg nhan (doi voi
trieomg hop phai cdap méi Gidy chiing nhén).

- P6i voi truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Théng bio vé viée nguoi st dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra hd so, chinh ly, cdp nhat
bién dong vao hd so dija chinh, co s& dit liéu dit dai; ky xac
nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhan da cAp (doi véi
truong hop khong phai cap méi Gidy chimg nhdn) hoac ky
Gidy chimg nhén (déi vdi truong hop phdi cap méi Gidy chirng
nhdn).

- Scan (quét), luu Gidy ching nhan va chuyén Giay ching nhan
dén B0 phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Vin phong Pang ky dat
dai

04 ngay lam vi¢c

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong va trao Giay chig nhan cho nguoi sir dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Tong thoi gian giai quyét

15 ngay lam viéc

21.3. Thuwc hién thii tuc ding ky bién dong doi véi truwong hop ban tai san, diéu chuyén, chuyén nhwong quyén
str dung dit la tai sin céng theo quy dinh ciia phdp ludt vé quan Iy, sir dung tai sin cong

21.3.1. Truwong hop nguoi thwe hién thi tuc la c¢d nhén, cong dong dan cu, nguoi goc Viét Nam dinh cuw ¢ nuwde

ngoai

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan ho so, tinh théng nhat vé
ndi dung thong tin gitta cac glay td, tinh day du ctia noi dung
ké khai va cap Giay tiép nhan ho so'va hen tra két qua. Truong
hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhét noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so
cho nguoi yéu cau dang ky.

- Tru’(‘)’ng h()p tiép qhéln hd so thi xuat phiéu hen, tao hé so dién
tur, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc cua Van phong Hoi
dong nhan dan va Uy
ban nhéan dan cip huyén

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Kiém tra ho so truong hgp khong du diéu kién thyc hién
quyeén thi thong bao 1y do va trd ho so cho ngudi yéu cau dang
ky.

- Khi giai quyét thi tuc ma thira dat da dugc cap Gidy chimg
nhan theo ban do6 dia chinh hodc trich do ban do6 dia chinh thira

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

06 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dat thi khong phai thyc hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir truong hop nguoi sir dung dat, chu s& hitu tai san
gan lién v6i dat co nhu cau. Truong hop Gidy chimg nhan da
cap chua str dung ban dd dia chinh hoac trich do ban dd dia
chinh thira dat, nguoi str dung dat ¢6 nhu ciu cap méi Gidy
chtng nhan hodc thudc trudng hop phai cap moi Gidy ching
nhan thi thyc hién viéc trich luc ban dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh
hodc chi c6 ban do dia chinh dang gidy di rach nat, hu hong
khong thé khéi phuc va khong thé sir dung dé s hoa dé thé hién
so d6 cua thira dat trén Gidy ching nhan. Thoi gian thuc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh.

Nguoi str dung dat duoc cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 1on hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh gioi
thira dat khong thay d6i so voi ranh gi6i thira dat tai thoi diém
cap Gidy ching nhan thi nguoi sir dyng dat phai thyc hién nghia
vu tai chinh vé tién st dung dat ddi vOi phan dién tich dat &
tang thém nam ngoai han mirc dét o, tién thué dat d6i voi phan
dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luit tai thoi diém
cap Giay chiig nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ tang thém nam ngoai han mirc
dat ¢, tién thué dat ma ranh gi6i thira dat khong thay doi so voi
ranh giGi thira dat tai thoi diém cp Gidy chimg nhan (néu co),
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca céc tép tin) phuc
vu xac dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va théng bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao vé viée nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai.

Co quan thué

Khong tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc

hanh chinh

Buoc 4

- P6i v6i truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s& dir liéu dat dai; ky xac nhén ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhéan da cap (doi véi truong hop khong phai
cap méi Gidy chimg nhan) hoac ky Gidy chimg nhan (doi vdi
trieong hop phdi cdp méi Gidy chiing nhén).

- Bdi véi truong hop phai thue hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Théng bao vé viéc nguoi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra hd so, chinh ly, cdp nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai; ky xac
nhan ndi dung bién dong vao Gidy ching nhén da cAp (doi véi
truong hop khong phai cap méi Gidy chung nhdn) hoac ky
Gidy chimg nhéan (d6i véi trwong hop phdi cap méi Gidy chirng
nhan).

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

03 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Scan (quet), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chtrng nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam viéc.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém lén
hé théng va trao Gidy chimg nhan cho ngudi sir dung dit.

Bo phan tiép nhan va tra
ket qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

21.3.2. Truwong hop nguwoi thuc hién thu tuc la to chirc trong nudc, to chikc ton gido, to chikc ton gido truc thudc, to
chirc nuwdc ngoai co chirc nang ngoai giao, té chirc kinh té co von dau tw nuwoc ngoai, té chirc nuwdc ngoai, ca nhdn nuoc

ngoai

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phan hd so, tinh théng nhat vé
noi dung thong tin gitta cac glay td, tinh day du cta noi dung
ké khai va cap Gidy tiép nhan hd 80 va hen tra két qua. Truong
hop hé so khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhét noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong
day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so
cho nguoi yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép nhén ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so dién
tu, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat.

B0 phén tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi1 truong
tai Trung tAm Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 2

- Kiém tra hd so vé cac diéu kién thuc hién quyén theo quy dinh
cta Luat Dét dai d6i véi truong hop thue hién quyen cua nguoi
st dung dat, ctia chu s hitu tai san gan lién vé6i dat; truong hop
khong du diéu kién thuc hién quyén thi thong béo 1y do va tra
hé so cho nguoi yéu cau ding ky.

- Khi giai quyét thu tuc ma thira dat da duoc cip Gidy ching
nhan theo ban dd dia chinh hoic trich do ban d6 dia chinh thira
dat thi khong phai thue hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir truong hop nguot sir dung dat, cha so hitu tai san
gan lién v6i dat co nhu cau. Truong hop Gidy chung nhan da
cap chua st dung ban d6 dia chinh hoic trich do ban db dia
chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy
chtng nhan hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy ching
nhan thi thuc hién viée trich luc ban do dia chinh hodc trich do
ban d6 dia chinh thira dat d6i voi noi chua c6 ban do dia chinh
hodc chi c6 ban dd dia chinh dang gidy di rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién
so d6 cua thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian thuwc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thu tuc hanh
chinh.

Nguoi str dung dit duge cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh gidi
thira dat khong thay doi so voi ranh giéi thira dét tai thoi diém
cép Giéy chirng nhan thi nguoi st dung dat phai thuc hién nghia

Vin phong Piang ky dat
dai

06 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

vu tai chinh vé tién st dung dat d6i véi phﬁn dién tich dat &
tang thém ndm ngoai han mirc dét o, tién thué dat d6i voi phan
dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luit tai thoi diém
cap Gidy chung nhan trudc day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ ting thém nim ngoai han mirc
dat &, tién thué dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi so voéi
ranh gi6i thira dat tai thoi diém cip Gidy chimg nhan (néu co),
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gdm ca céc tép tin) phuc
vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thuc hién nghia vu tai chinh.

Khong tinh vao

Budc 3 5 40 Ve vié yi St At d3 hoan ths i Co quan Thué thoi gian giai
- 'Thczng ba9 Ve vice nguoi st dqng C}at d'il hoar} thantvl nghlra Vi q quyét thii tuc hanh
tal.chlnh, ky sO va truyén thong tin dén Van phong Pang ky dat chinh
dai.
- P6i voi truong hop khong phai thye hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra ho so, chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia
chinh, co s¢ dir liéu dat dai; ky xac nhan néi dung bién dong ’
Budc 4 vao Gidy ching nhén da cap (doi véi trwong hop khong phai | Van phong Dang ky dat 03 ngay lam viéc

cap méi Gidy chumg nhdn) hoac ky Gidy chimg nhan (doi vi
trieomg hop phdi cdap méi Gidy chiing nhdn).

- Pbi vai truong hop phai thyc hi¢n nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viéc nguoi st dung dat da hoan

dai
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s dir liéu dat dai; ky xac
nhan noi dung bién dong vao Gidy chung nhan da cap (doi voi
truong hop khong phai cap méi Gidy chung nhdn) hoac ky
Gidy chimg nhén (déi vdi truong hop phdi cap méi Gidy chitng
nhan).

- Scan (quet), luu Gidy chtng nhan va chuyén Gidy chiing nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua.

Budce 5

Theo doi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong va trao Giay ching nhan cho nguoi s dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

21.4. Truong hop thay doi quyén sir dung dit, quyén sé hitu tai san gin lién véi dit do sw théa thudn ciia cdc
thanh vién ho gia dinh hodc cua vg va chong

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cta thanh phan hd so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua nodi dung
ké khai va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. Truong
hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat noi
dung thong tin giita cac gidy to hodc ké khai noi dung khong

B0 phén tiép nhan va tra
két qua cia So Tai
nguyén va Moi trudong
tai Trung tam Giai quyét
thu tuc hanh chinh tinh
hodc ctia Van phong Hoi

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so
cho nguo1 yéu cau dang ky.

- Truong hop tiép I}héln ho so thi xuét phiéu hen, tao hé} so dién
tur, chuyén ho so dén Chi nhdnh Van phong dang ky dat.

déng nhan dan va Uy
ban nhan dan cap huyén

Buoc 2

- Kiém tra hd so truong hop khéng du diéu kién thuc hién
quyén thi thong bao 1y do va tra hd so cho nguoi yéu cau ding
ky.

- Khi giai quyét thu tuc ma thira dat di duoc cip Gidy ching
nhan theo ban dd dia chinh hodc trich do ban db dia chinh thira
dat thi khong phai thyc hién viée do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir truong hop nguoi sir dung dat, chu so hitu tai san
gan lién véi dat co nhu cau. Truong hop Gidy ching nhan da
cap chua st dung ban d6 dia chinh hoic trich do ban db dia
chinh thira dat, nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap méi Gidy
chtng nhan hodc thudc truong hop phai cap moi Gidy ching
nhan thi thyc hién viée trich luc ban dd dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat d6i v6i noi chua c6 ban d6 dia chinh
hodc chi c¢6 ban do dia chinh dang gidy di rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa dé thé hién
so d6 cua thira dat trén Gidy chimg nhan. Thoi gian thuwc hién
viéc do dac khong tinh vao thoi gian thwc hién thi tuc hanh
chinh.

Nguoi sir dung dat duge cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

04 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

dat 1on hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh giéi
thira dt khong thay d6i so v6i ranh gi6i thira dat tai thoi diem
cap Gidy ching nhén thi nguoi str dung dat phai thuc hién nghia
vu tai chinh vé tién st dung dat d6i vOi phan dién tich dat o
tang thém nam ngoai han mic dat o, tién thué dat d6i voi phan
dién tich ting thém theo quy dinh cta phap luat tai thoi diém
cap Gidy chung nhan trude day.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat ¢ tang thém nam ngoai han mirc
dat ¢, tién thué dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi so véi
ranh gidi thua dat tai thoi diém cap Glay chtng nhan (néu co),
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gom cé céc tep tin) phuc
vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phéi thyc hién nghia vu tai chinh.

Khong tinh vao

. 3 . % thoi gian gidi
Bude3 | - Thong bdo vé viée ngudi sir dung dit da hoan thanh nghia vy | Coquanthué | % B0 B0
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Chi nhanh Van phong chinh
Dang ky dat dai.
- P6i véi truong hop khong phai thyc hién nghia vy tai chinh _ 5
Buéc 4 | thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat bién dong vao ho so dja | Chi nhanh Van phong 03 ngay 1am viéc

chinh, co s¢ dir lidu dat dai; ky xac nhén ndi dung bién dong
vao Gidy chung nhan da cap (doi voi truong hop khong phdai

Diang ky dat dai




166

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian

cap méi Gidy chimg nhan) hodc ky Gidy chung nhan (doi véi
triwong hop phdi cdap méi Gidy chitng nhdn).

- B6i v6i truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong béo vé viéc ngudi sir dung dat da hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so, chinh ly, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co so dir lidu dat dai; ky xac
nhn ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhén da cap (doi véi
truong hop khong phai cap méi Gidy ching nhdn) hoac ky
Gidy chimg nhén (ddi véi truong hop phdi cap méi Gidy chirng
nhan).

- Scan (quét), luu Gidy chtng nhén va chuyén Gidy chtng nhan
dén B0 phan tiép nhan va tra két qua.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én
hé thong va trao Giay chung nhan cho nguoi su dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

08 ngay lam viéc

21.5. Truwong hop thuc hi¢n theo bdn dn hodc quyét dinh cua Toa dn nhin din da c6 hi¢u lirc thi hanh dé nhgn
quyén si dung dit, quyén sé hiru tai san gén lién voi dit theo két qua gidi quyét tranh chap, khteu ngi, t6 cdo vé dit
dai; nhdn quyén sw dung dit, quyén sé hitu tai san gdn lién véi dit do xu ly tai san thé chip la quyén s dung dit, tai
sdn gdn lién véi dit da dwoc ding ky, bao gom cd xir Iy khodn ng cé nguon goc tir khodn ng xdu ciia t6 chire tin dung,
chi nhanh ngan hang nwdc ngoai dé thi hanh dn ma ngwoi siv dung dit khong giao ngp Gidy chirng nhén thi Van
phong Ping ky dit dai hoac Chi nhanh Van phong Dang ky dit dai thwe hign trinh tw, thii tuc hity Gidy chirng nhégn
theo ban dn hodic quyét dinh ciia Toa dn nhan dan. Thii tuc hity Gidy chitng nhin khéng tinh vao thoi gian thue hién
cua thu tuc nay.
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Truong hop theo ban an hodc quyét dinh cta Toa an nhan dan da c6 hiéu luc thi hanh, trong d6 c6 ndi dung tuyén
hay Gidy chimg nhan thi Van phong Pang ky dat dai hodc Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai khong thuc hién trinh
tu, thu tuc huy Glay «chimg nhan, ma can ctr ndi dung cua ban an hoac quyet dinh cua Toa an nhan dan thong bao dén
nguoi st dung dat vé viée hity Gidy ching nhan theo ban 4n hoic quyet dinh cta Toa an nhan dén; tién hanh cap nhat
thong tin vao hd so dija chinh, co s& dit liéu dat dai va thuc hién thu tuc cap Glay chirng nhan cho ngudi st dung dat theo

quy dinh.

22. Phéi hop thuc hién thi tuc diing ky bién dong doi véi trwong hep thanh vién caa hd gia dinh hoic ca
nhan dang sir dung dat thanh lap doanh nghiép tw nhan va sir dung dat vao hoat dong san xuat kinh doanh cuaa
doanh nghig¢p

~ 22.1. Thyc hién ding ky bién dpng doi véi trwong hgp thanh vién cia ho gia dinh hodc cd nhan dang sw dung
dat thanh ldp doanh nghiép tw nhdn va sw dung dat vao hoat dong sdn xudt kinh doanh cua doanh nghiép

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- Kiém tra tinh day du ctia thanh phan ho so, tinh thong nhat vé
ndi dung thong tin giita cac gidy to, tinh ddy du cua nodi dung
ké khai va cap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua. Trudng
hop ho so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc ho so khong
day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng nhat noi

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua So& Tai

dung dat, chu sé hiru tai san gan lién véi dat c6 nhu cau. Truong

Buoc 1| qung théng tin giita céc gidy to hodc ké khai ndi dung khong | D8UYen va Méiwtrub’nég 0,5 ngay lam viée
dAy d thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so | &1 Trung‘ tam G’1a1 quyct
cho nguoi yéu cau ding ky. thu tuc hanh chinh tinh
- deng hop tiép r}hafln hd so thi xuét phiéu’hcn, tao ho so dién
tu, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat tinh.
- Truong hop Qiéy chuing nhan pép theo ban d6 dia chinh hoic 5 5 .| 03 ngay lam viéc.
Bugc 2 | trich do ban do dia chinh thira dat thi khong phai thyc hién vige | Van phong Dang ky dat | Thoi gian thue
do dac, xac dinh lai di¢n tich thua dat, trtr truong hop nguoi st dai

hién viéc do dac
khong tinh vao
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

hop Gidy chirng nhan di cap chua st dung ban d6 dia chinh
hodc trich do ban do dia chinh thira dat, nguoi st dung dat co
nhu cau cip méi Gidy chimg nhan hodc thudc truong hop phai
cdp méi Gidy chirmg nhan thi thuc hién viéc trich luc ban d6 dia
chinh hodc trich do ban dd dia chinh thua dat.

- Lap Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai va phan dién tich dat & ting thém niam ngoai han mirc
dat &, tién thué dat ma ranh gioi thira dat khong thay doi so véi
ranh gi6i thira dt tai thoi diém cip Gidy chimg nhan (néu co),
ky s6 va truyén thong tin dién tir (bao gom cé céac tép tin) phuc
vu x4c dinh nghia vu tai chinh sang Co quan thué dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh dbi voi trudng hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh.

thoi gian thuc
hién thu tuc hanh
chinh

Budc 3

- Xac dinh va thong bao thu nghia vu tai chinh d6i véi truong
hop phai thyc hién nghia vu tai chinh.

- Thong bao V;é viéc nguoi su dung Qeﬁt da hoan thanh nghia vu
tai chinh, ky s6 va truyén thong tin dén Van phong Dang ky dat
dai.

Co quan thué

Khéng tinh vao
thoi gian gidai
quyét thii tuc hanh
chinh

Buoc 4

- P6i v6i truong hop khong phai thuc hién nghia vu tai chinh
thi kiém tra hd so, chinh 1y, cAp nhat bién dong vao hd so dia
chinh, co s¢ dir lidu dat dai; ky xac nhén ndi dung bién dong
vao Gidy ching nhén da cAp (d6i Vi trwong hop khong phai
cap méi Gidy chumg nhdn) hoac ky Gidy chimg nhan (doi vi
trieomg hop phdi cdap méi Gidy chiing nhdn).

Vin phong Piang ky dat
dai

06 ngay lam vi¢c
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi gian

- D6i v6i truong hop phai thyc hién nghia vu tai chinh thi sau
khi nhan dugc Thong bao vé viée nguoi su dung dat d3 hoan
thanh nghia vu tai chinh thi kiém tra ho so, chinh 1y, cap nhat
bién dong vao hd so dia chinh, co so dit lidu dat dai; ky xac
nhn ndi dung bién dong vao Gidy chimg nhén da cap (doi véi
truong hop khong phai cap méi Gidy ching nhdn) hoac ky
Gidy chimg nhén (ddi véi truong hop phdi cap méi Gidy chirng
nhdn).

- Scan (quét), luu Gidy chimg nhan va chuyén Giay ching nhan
dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam vi¢c.

Budc 5

Theo ddi, kiém tra, (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong va chi duoc trao Gidy chimg nhan cho nguoi sir dung dat
sau khi nguoi st dung dat dd hoan thanh nghia vy tai chinh theo
thong bao clia co quan Thué.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

22.2. Trwong hop doanh nghigp tw nhéan chim diet hoat dpng ma quyén siv dung dat khéng bi xiv Iy theo quy
dinh cua phap ludt

Thur tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh day du cua thanh phén h6 so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cip Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua S& Tai nguyén
va Méi truong tai Trung

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Truong hop ho so khong thudc thdm quyén tiép nhan hoic ho
so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh théng
nhit noi dung thong tin gila cac gidy to hodc ké khai noi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hop tlep nhan ho so thi xuat phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat tinh.

tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

Budc 2

- Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit
liéu dat dai.

- Cap moi G@éy ching nhén quyén st dung ﬁét, quyép s hitu
tai san gan lién vai dat hodc xac nhan thay doi trén Giay chung
nhén da cap;

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy ching

nhan dén BO phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Vin phong Ding ky dat
dai

09 ngay lam viéc

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé
thong va chi dugc trao Glay chirng nhan cho ngudi st dung
dat sau khi nguoi st dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh
theo thong bao cua co quan Thué.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc
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~ 23.Phdi hep thyc hién thii tuc diing ky bién dong doi véi trudng hep dieu chinh quy hoach xay dung chi tiét;
cap Giay chirng nhan cho tirng thira dat theo quy hoach xay dwng chi tiét cho chi dau tw dw 4n c6 nhu cau

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phém hd so, tinh thong nhét
vé ndi dung thong tin gilra cac gidy to, tinh day du cta ndi
dung ké khai va cap Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thong
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai n¢i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra ho so cho ngudi yéu cau ding ky.

- Truong hop tlep nhaq hd so thi xuét phiéu hgn, tao ho so
dién tir, chuyén ho so dén Van phong dang ky dat tinh.

Bo phén tiép nhan va tra
két qua ctia S Tai nguyén
va M1 truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

Vin phong Pang ky dat dai tién hanh kiém tra ho so, néu du
diéu kién theo quy dinh phap luat thi xac nhén ndi dung tham
dinh vao don Pang ky bién dong, cap nhat thong tin vao ho so
dia chinh, co s dir liéu dat dai, 1ap “Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh cua nguoi sir dung dat”, trich
luc ban d6 dia chinh chuyén dén co quan Thué;

Vian phong Ping ky dat
dai

1,5 ngay lam viéc

Budc 3

Co quan Thué c6 trach nhiém xac dinh, ban hanh céac thong
bao vé nghia vu tai chinh; guri théng bao cho nguoi sir dung
dat va dong thoi chuyén thong bao dén Van phong Dang ky
dat dai;

Co quan thué
Khong tinh vao thoi gian
giai quyét thu tuc hanh
chinh

02 ngay lam
viéc
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Thu tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

Thoi gian

cong viéc viéc
Vian phong Dang ky dat dai thue hién ky xac nhéan ndi dung ,
bién dong vao Gidy ching nhén da cap dbi voi truong hop | Van phong Dang ky dat
khong phai cap moi Gidy ching nhéan hogc ky Gidy chimg | dai (02 ngay lam viéc)

nhan d6i v6i truong hop phai cip méi Gidy ching nhén;

Budc 4

Van phong Dang ky dat dai scan (quét), luu Glay chirng nhéan
va chuyén Gidy ching nhan dén Bo phén tiép nhan va tra két
qua trong ngay lam viéc, néu nhan Gidy chimg nhan sau 16
gid trong ngay thi chuyén trong budi sang ngay lam viéc tiép
theo;

Vian phong Ping ky dat
dai

0,5 ngay lam viéc

Budc 5

B0 phan tiép nhan va tra két qua c6 trach nhiém theo doi,
kiém tra, (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé thong va
chi dugc trao Gidy ching nhan cho nguoi st dung dat sau
khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh theo
thong bao ctia co quan Thué.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay

24. Phoi hop thuc hién thii tuc x6a ghi ne tién sir dung dat, 1¢ phi truéc ba

Thu tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phém hd so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd so' va hen tra két qua.
Truong hop hd so khong thudc thim quyén tiép nhan hoic hd

Bo phan tiép nhan va tra
két qua ctia S Tai nguyén
va M1 truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc

0,25 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

so khong day du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong
nhat ndi dung thong tin giira cac gidy to hodc ké khai ndi dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra hd so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong th tiép nhéq hd so thi xuét phiéu hen, tao hd SO
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan déan
cap huyén

Budc 2

- Chinh ly, cép nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dir
liu dat dai.

- Cap moi Gidy chirng nhan hodc xac nhan thay doi trén Gidy
ching nhan da cap.

- Scan (quét), luu Glay chtng nhan va chuyén Gidy ching

nhan dén Bo phan tiép nhan va tra két qua trong ngay lam
viéc.

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

0,5 ngay lam viéc

Budc 3

Theo ddi, kiém tra, scan (quét) két qua giai quyét dinh kém
1én h¢ thong va trao Gidy chiing nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,25 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

01 ngay lam viéc
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25 Ph(f)i hop thuc hién thii tuc ding ky chuyén muc dich sir dung dat khong phai xin phép co quan nha nwéc
cé tham quyen

25.1. Truwong hop to chirc trong nudc, to chirc ton gido, to chirc ton gido trwc thudc, to chirc nwdc ngoai co chire
nang ngogai giao, to chirc kinh té cé von dau tw nudc ngoai

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 1

- Nguoi st dung dat ndp 01 bo hd so dén Bo phén tiép nhan
va tra két qua.

- BO phan tiép nhan va tra két qua Kiém tra tinh ddy du cua
thanh phan hd so, tinh thong nhat vé ndi dung thong tin gitra
cac giay t0, tinh day du cta noi dung k¢ khai va cap Gidy tiép
nhan ho so va hen tra két qua theo mau quy dinh tai Nghi dinh
cua Chinh phu quy dinh v€ thyc hién co ché mot cira, mot ctra
lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh. Trudng hop ho
so khong thudc tham quyén tiép nhan hodc hd so khong day
du thanh phan hodc khong dam bao tinh thong nhat ndi dung
thong tin gitra cic gidy to hodc ké khai noi dung khong day du
thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va tra ho so cho
ngudi yéu cau ding ky.

- Truong hop B phan mot cira tiép nhan ho so thi chuyén hd
so dén Vin phong dang ky dat dai.

Bo phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai nguyén
va Méi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh

0,5 ngay lam viéc

Budc 2

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai ma thira dat
da duoc cap Gidy chimg nhan theo ban d6 dia chinh hodc trich
do ban d0 dia chinh thira dat thi Van phong Pang ky dat dai
tinh khong phai thuc hién viéc do dac, xac dinh lai dién tich
thira dat, trir treong hop nguoi st dung dat, chu sé hiru tai san

Vin phong DPang ky dat
dai

- Thot gian thuc
hién: 05 ngay;

- Khong tinh vao
thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

gan lién vo1 dat co6 nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc ding ky bién dong dat dai
ma Gidy chtng nhin d3 cip chua sir dung ban d6 dia chinh
hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat, nguoi s dung dat co
nhu cau cip méi Gidy ching nhan hodc thudc truong hop phai
cap méi Gidy chimg nhén thi Van phong dang ky dét dai tinh
the hién viéc trich luc ban d6 dia chinh hodc trich do ban dd
dia chinh thira dat dbi v6i noi chua c6 ban do dia chinh hoic
chi c6 ban dd dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong khong
thé khoi phuc va khong thé sir dung dé s6 hoa theo quy dinh
tai diém b khoan 2 Piéu 4 ctia Nghi dinh s6 101/2024/ND- CP
dé thé hién so do cua thira dat trén Gidy chting nhan quyén.

Nguoi st dung dat duge cong nhan theo két qua trich luc ban
d6 dia chinh hodc trich do ban do dia chinh va phai tra chi phi
do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich thira
dat 16n hon dién tich trén Gidy chimg nhan da cap, ranh gi6i
thira dat khong thay d6i so v6i ranh gidi thira dét tai thoi diém
cip Gidy chung nhan thi ngudi st dung dat phai thuc hién
nghia vu tai chinh vé tién sir dung dat d6i v4i phan dién tich dat
& ting thém nam ngoai han muc dét 6, tién thué dat ddi voi
phan dién tich ting thém theo quy dinh ctia phap luit tai thoi
diém cip Gidy chimg nhan trudc day;

- Giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

doi véi truong hop
trich do ban ,dé dia
chinh thtra dat.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Budc 3

- Co quan thué x4c dinh va ban hanh thong bao ndp tién str
dung dat, giri cho ngudi st dung dat doi véi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh cua phép luat;.

- Nguoi su dung dat nodp tién st dung dat theo quy dinh cta
phap luat vé tién str dung dat.

- Co quan thué xac phan hoan thanh viéc ndp tién sfxrdung dat
va guri thong bao két qua cho Van phong Pang ky dat dai.

- Co quan thué;

- Nguoi str dung dat.

Khdng tinh vao
thoi gian gidi quyet
thu tuc hanh chinh.

Budc 4

Chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit
lidu dat dai; cAp mdi Gidy ching nhén hodc xac nhan thay doi
trén Glay ching nhan da cap; gui B phén tiép nhén va tra két
qua dé trao Gidy chtng nhan cho nguoi duoc cap.

Vian phong Ping ky dat
dai tinh

04 ngay lam viéc

Budc 5

Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng
va trao Giay chung nhan cho nguoi st dung dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

25.2. Trwong hop cd nhéin, céng dong din cw, ngwoi géc Vigt Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

Buoc 1

- Nguoi sir dung dat nop 01 bd ho so dén Bo phan tiép nhan
va tra két qua.

- Bo phan tiép nhan va tra két qua kiém tra tinh day du cua
thanh phan ho so, tinh thong nhat v€ ndi dung thong tin gitra

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua Van phong
Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhéan dan cip huyén

0,5 ngay lam viéc
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

cac gidy to, tinh ddy du ctia ndi dung ké khai va cap Giay tiép
nhan ho so va hen tra két qua. Trudng hop ho so khong thude
thAm quyén tiép nhan hodc hd so khong day du thanh phan
hodc khong dam bao tinh théng nhat noi dung thong tin gitra
cac gidy to hodc ké khai n6i dung khong day di thong tin theo
quy dinh thi khong tiép nhan va tra hd so cho ngudi yéu cau
dang ky.

- Truong hop tiép nhan ho so thi xuét phiéu hen, tao hd so
dién tir, chuyén ho so dén Chi nhanh Vin phong dang ky dat
dai.

Budc 2

- Khi giai quyét thu tuc dang ky bién dong dat dai ma thira dat
da duoc cap Gidy chimg nhin theo ban dé dia chinh hodc trich
do ban d6 dja chinh thtra dat thi Chi nhanh Vian phong Ping
ky dat dai huyén khong phai thuc hién viéc do dac, xac dinh
lai dién tich thtra dat, trir treong hop nguoi st dung dat, chi
s& hiru tai san gin lién véi dat co nhu cau.

Truong hop thuc hién thu tuc ding ky bién dong dat dai
ma Gidy chimg nhén da cdp chua st dung ban do dia chinh
hodc trich do ban d6 dia chinh thira dat, nguoi st dung dat co
nhu cau cip méi Gidy chig nhan hodc thudc truong hop phai
cdp méi Gidy chimg nhén thi Chi nhanh Vian phong ding ky
dat dai huyén thyc hién viéc trich luc ban do dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban do
dia chinh hodc chi c6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat,
hu hong khong thé khoi phuc va khong thé str dung dé s6 hoa
theo quy dinh tai diém b khoan 2 Piéu 4 ctia Nghi dinh sd

Chi nhanh Van phong
bang ky dat dai

- Thot gian thuc
hién: 05 ngay;

- Khéng tinh vao
thoi gian giai quyét
thu tuc hanh chinh
dbi véi truong hop
trich do ban do dia
chinh thira dat.
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Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

101/2024/ND- CP dé thé hién so do cua thua dat trén Gidy
chimg nhan quyén.

Nguoi st dung dat duge cong nhan theo két qua trich luc
ban d6 dia chinh hodc trich do ban d6 dia chinh va phai tra chi
phi do dac theo quy dinh; truong hop do dac lai ma dién tich
thira dat 16n hon dién tich trén Gidy chung nhan di cap, ranh
gidi thira dat khong thay doi so v6i ranh gidi thira dat tai thoi
diém cip Gidy chuing nhan thi nguoi sir dung dat phai thuc
hién nghia vu tai chinh vé tién str dung dat ddi véi phan dién
tich dat ¢ tang thém nam ngoai han mic dat o, tién thué dat
d6i v&i phan dién tich tang thém theo quy dinh cta phéap luat
tai thoi diém cap Gidy ching nhan trudc day;

- Giri Phiéu chuyén thong tin dia chinh thira dat cho co quan
thué dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai.

- Co quan thué xac dinh va ban hanh thong bao ndp tién sir
dung dat, gtri cho ngudi st dung dat doi voi truong hop phai
thuc hién nghia vu tai chinh theo quy dinh ctua phap luat;.

- Nguoi str dung dat nop tién str dung dét theo quy dinh cua

- Co quan thué;

Khdng tinh vao

Buéce 3 o AT X , thoi gian giai quyét
phap luét vé tién str dung dat. - Nguoi stir dung dat. thi tﬁc hé%lh Cclllir}l]h.
- Co quan thué xac phén hoan thanh viéc ndp tién sir dung dat
va gui thong bao két qua cho Chi nhanh Van phong Déang ky
dat dai.

Buée 4 | Chinh 1y, cap nhét bién dong vao ho so dia chinh, co s& dit

li¢u dat dai; cap moi Gidy chung nhan hodc xac nhén thay doi
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Thu tw

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong

Thoi gian

cong viéc viéc
trén Glay ching nhan da cap; giri BO phan tiép nhén va tra két | Chi nhanh Van phong| 04 ngay lam viéc
qua dé trao Gidy chtng nhan cho nguoi dugc cap. bang ky dat dai

Budc 5

Tién hanh scan (quét) két qua giai quyét dinh kém 1én hé théng
va trao Gidy chtng nhan cho nguoi str dung dat.

Bo phén tiép nhan va tra
ket qua

0,5 ngay lam viéc

Tong thoi gian giai quyét

10 ngay lam viéc

26. Phéi hep thuc hign thii tuc ding ky dat dai, tai san gan lién véi dat doi véi truong hep hd gia dinh, ca
nhan dang sir dung dat khong ding muc dich da dwgc Nha nwdc giao dat, cho thué dat, cong nhén quyén sir dung
dat trwdec ngay 01 thang 7 nam 2014

Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéce

Thoi gian

Buoc 1

- Kiém tra tinh ddy du cua thanh phén hd so, tinh thong nhat
vé ndi dung thong tin gitra cac gidy to, tinh day du cua noi
dung ké khai va cdp Gidy tiép nhan hd so' va hen tra két qua.
Trudng hop hd so khong thude thim quyén tiép nhan hodc hd
so khong day du thanh phan hoic khong dam bao tinh thdng
nhat noi dung thong tin gitra cac gidy to hodc ké khai n¢i dung
khong day du thong tin theo quy dinh thi khong tiép nhan va
tra h so cho ngudi yéu cau dang ky.

- Truong hqg tlep nhaq ho so thi xuét phiéu hen, tao hd S0
dién ti, chuyén ho so dén Chi nhanh Van phong dang ky dat.

B6 phan tiép nhan va tra
két qua cua SO Tai nguyén
va Méi truong tai Trung
tam Giai quyét thu tuc
hanh chinh tinh hoac cua
Vin phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan dan
cap huyén

0,5 ngay lam viéc

Buoc 2

- Kiém tra hd so, truong hop khong du diéu kién thuc hién
quyén thi thong bao 1y do va trd ho so cho nguoi yéu cau dang

Chi nhanh Van phong
Dang ky dat dai

05 ngay lam vi¢c
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Thir tw
cong viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly cong
viéc

Thoi gian

ky.

- Gui van ban xin y kién co quan quan ly vé quy hoach va xay
dung cap huyén cho y kién vé sy phu hop véi quy hoach sir
dung dat cap huyén hoic quy hoach chung hoic quy hoach
phan khu hodac quy hoach xay dung hodac quy hoach nong
thon.

- Trudng hop Gidy ching nhan cap theo ban db dia chinh hoic
trich do ban d6 dia chinh thira dat thi khéng phai thyc hién
viéc do dac, xac dinh lai dién tich thtia dat, trir truong hop
nguoi stir dung dat, cha s hitu tai san gan lién voi dat c6 nhu
cau. Trudong hop thuc hién thu tuc dang ky bién dong dat dai
ma Gidy chimg nhin di cdp chua str dung ban db dia chinh
hoic trich do ban d6 dia chinh thira dat, nguoi sir dung dat co
nhu cau cap moi Gidy ching nhan hoic thudc trudng hop phai
cap moi Gidy chimg nhan thi Chi nhanh Vin phong dang ky
dat dai thyc hién viée trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do
ban d6 dia chinh thira dat d6i véi noi chua c6 ban d6 dja chinh
hodc chi ¢6 ban d6 dia chinh dang gidy da rach nat, hu hong
khong thé khoi phuc va khong thé st dung dé sé hoa dé thé
hién so d0 cua thira dit trén Gidy ching nhan. Thoi gian thuc
hién viéc do dac khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc
hanh chinh.

Truong hop do dac lai ma dién tich thira d4t 16n hon dién tich
trén Gidy chting nhan da céap, ranh gidi thira dat khong thay
d6i so véi ranh giGi thira dat tai thoi diém cap Gidy chung
nhén thi nguoi st dung dat phai thuc hién nghia vu tai chinh
vé tién sir dung dat ddi voi phan dién tich dat ¢ ting thém nam
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